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1. eigene Geschäftsidee entwickeln → im JUNIOR Portal ins Unternehmensregister eintragen

2. Name für die JUNIOR Schülerfirma überlegen → im JUNIOR Portal ins Unternehmensregister 
eintragen

→ Beide Eintragungen werden von der IW JUNIOR geprüft und freigegeben, ihr bekommt dann 
eine Bestätigungsmail

Kleiner Hinweis: Ihr könnt über eine Suchmaschine schon mal selbst prüfen, ob es schon andere 
Unternehmen mit diesem Namen gibt. Wenn ja, solltet ihr euch einen anderen Namen suchen, 
damit es keine rechtlichen Schwierigkeiten gibt.

Abteilungen vorbereiten: (Vorstand, Buchführung, Marketing) – wer möchte in welcher 
Abteilung arbeiten?  Welche Abteilung passt zu mir?
Die Einteilung wird dann in der Gründungsversammlung noch bestätigt
 Hinweis: Lest auch in der Mustersatzung nach, welche Positionen besetzt werden müssen!

Was ist vor der Gründungsversammlung zu machen?

https://www.junior-programme.de/welche-abteilung-test
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Lest euch schon mal die Mustersatzung durch – die Vorlage gibt es im JUNIOR Navigator. Es ist 
zum Beispiel wichtig, dass ihr euch jetzt schon einen guten Zweck überlegt, wohin ihr euren 
Gewinn spenden möchtet, in der Satzung gibt es hierfür Vorschläge und ihr haltet dort auch fest, 
worauf ihr euch geeinigt habt.

 Gründungsversammlung vorbereiten – Infos bekommt ihr im JUNIOR Navigator in der 
Gründungsphase unter Kapitel 4.2

 Termin planen, Einladungen verschicken, Unterlagen zusammentragen

 Gründungsversammlung durchführen

 Ab jetzt seid ihr handlungsfähig und steuererklärungspflichtig! 

https://www.junior-programme.de/fileadmin/user_upload/iw_junior_allgemein/JUNIOR_Navigator/1._Gruendungsphase/4._Die_ersten_Formalia_erledigen/Satzung_SF_ab0823_editierbar.pdf
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Die Gründungsversammlung

Kontakt zum Finanzamt - was ist zu tun?
1. Gründungsprotokoll erstellen und unterschreiben
2. Mustersatzung ausfüllen, verabschieden und unterschreiben
3. Kontakt zu dem für euch zuständigen Finanzamt aufnehmen und die Unterlagen 

dort einreichen: Anschreiben (Zuständig ist das Finanzamt, das auch für eure Schule 
zuständig ist)

4. Ihr bekommt einen Fragenbogen zur steuerlichen Erfassung. Eine Ausfüllhilfe findet 
ihr im JUNIOR Navigator.

Hinweis:
Nicht immer vergeben die Finanzämter eine Steuernummer. Sie begründen dies damit, dass 
die Umsätze und Gewinne unter der Steuerpflicht liegen. Wenn auch euer Finanzamt keine 
Steuernummer vergeben will, lasst euch diese Aussage schriftlich bestätigen und ladet das 
Dokument im JUNIOR Portal hoch. Auch hier gilt: 10 Jahre aufbewahren.

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.junior-programme.de%2Ffileadmin%2Fuser_upload%2Fiw_junior_allgemein%2FJUNIOR_Navigator%2F1._Gruendungsphase%2F4._Die_ersten_Formalia_erledigen%2FMuster_Gruendungsprotokoll.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://www.junior-programme.de/fileadmin/user_upload/iw_junior_allgemein/JUNIOR_Navigator/1._Gruendungsphase/4._Die_ersten_Formalia_erledigen/Satzung_SF_ab0823_editierbar.pdf
https://www.junior-programme.de/fileadmin/user_upload/iw_junior_allgemein/JUNIOR_Navigator/1._Gruendungsphase/4._Die_ersten_Formalia_erledigen/Finanzamt_Anschreiben.pdf
https://www.junior-programme.de/fileadmin/user_upload/iw_junior_allgemein/JUNIOR_Navigator/1._Gruendungsphase/4._Die_ersten_Formalia_erledigen/final_Ausfuellhilfe_JUNIOR_Fragebogen_zur_steuerlichen_Erfassung_22.pdf
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Eintragungen ins Unternehmensregister vom JUNIOR Portal:
1. Datum der Gründungsversammlung eintragen
2. Datum eintragen, wann ihr die Steuernummer beantragt habt
3. Besetzung der Abteilungen eintragen
→ Genehmigung bei der IW JUNIOR beantragen



Schritt für Schritt zur JUNIOR Schülerfirma

Hinweise und Tipps:

• Ab der Gründungsversammlung ist euer Verein gegründet und es beginnt eure Steuererklärungspflicht. 

Das bedeutet: 

• Ihr müsst die Unterlagen (Buchungsbelege etc.) für die Buchführung aufbewahren; bitte stellt 

sicher, dass ihr eure Unterlagen gesammelt an einem Ort aufbewahrt, am besten alle Belege in 

einem Ordner sammeln.

• Keine Buchung ohne Beleg

• So kann man die Zahlen vor der Steuererklärung auch noch mal prüfen.

• Unterlagen müssen 10 Jahre aufbewahrt werden

• Das bedeutet auch, dass ihr ab jetzt eure Produkte und Dienstleistungen verkaufen und Rohmaterialien 

dafür einkaufen könnt.
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Hinweise und Tipps:

• Die Buchführungen könnt ihr erst nach der Genehmigung durch die IW JUNIOR im Portal eintragen.

• Nach der Genehmigung durch die IW JUNIOR seid ihr als Verein geschäftsfähig.

• Bitte beachtet, dass die Abläufe in der Zusammenarbeit mit dem Finanzamt je nach Bundesland und 

auch Kommune variieren können, daher macht es Sinn, auch schon im Vorfeld mit dem für euch 

zuständigen Finanzamt Kontakt aufzunehmen und eure:n Sachbearbeiter:in kennen zu lernen, so könnt 

ihr auch schon im Vorfeld eure Fragen stellen und Abläufe vereinfachen.

• Das Finanzamt beantwortet auch Fragen zu den Themen Umsatz-, Körperschafts- und Gewerbesteuer.

• Mit der Steuernummer eures Vereins könnt ihr einfacher ein Konto eröffnen.
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Hinweise und Tipps:

Abgabefristen für die Steuererklärungen:

Für einjährige JUNIOR Schülerfirmen: 

Für die erste Steuerperiode:

Bis spätestens 31. Juli des Folgejahres nach Gründung (z.B.: für das Jahr 2022 bis zum 31.Juli 2023)

Nach Auflösung des Vereins (eurer JUNIOR Schülerfirma)

→ Bis vier Wochen nach Auflösung des Vereins

Für mehrjährige JUNIOR Schülerfirmen: 

Für die erste Steuerperiode:

bis 31. Juli des Folgejahres nach Gründung (z.B.: für das Jahr 2022 bis zum 31.Juli 2023)

Danach: kalenderjährlich: spätestens zum 31. Juli des Folgejahres 
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