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Organisationstalente gesucht!

Fir die JUNIOR Schilerfirma werden

Organisatoren und Personalplaner

gesucht.

Personal ist das, was das Unternehmen am Leben erhélt. Und es bedarf einem umfassenden
Uberblick, um die Bediirfnisse der Mitarbeitenden nicht aus den Augen zu verlieren. Ansonsten droht
Demotivation. Langweilig ist die Arbeit in dieser Abteilung also sicherlich nicht, sondern umso
wichtiger! Kontakt mit Menschen hast du in jedem Fall. AuRerdem kann auch ein/e
Geschaftsfiihrer/in nicht immer den vollstandigen Uberblick (iber die Unternehmensangelegenheiten
haben — er braucht also organisatorische Unterstiitzung. Wenn du zuverlassig bist und strukturiert
arbeitest, bist du eine willkommene Unterstiitzung fiir unser Team!

EIN/E ORGANISATOR/IN UND PERSONALPLANER/IN IST  EIN/E IDEALE/R MITARBEITER/IN DER PERSONAL-
IN DER REGEL VERANTWORTLICH FUR: UND ORGANISATIONSABTEILUNG HAT ERFAHRUNG

IN MINDESTENS ZWEI DER FOLGENDEN PUNKTE UND
IST BEREIT, SICH DIE ANDEREN PUNKTE
ANZUEIGNEN:

Das Verfassen von Sitzungsprotokollen. ... behélt den Uberblick.
Den Uberblick tiber die anfallenden Aufgaben
(gemeinsam mit der Geschaftsfihrung).

Teile der Kommunikation mit JUNIOR. ... ist vertrauenswurdig.

... kennt Microsoft-Office-Programme.

Vorbereitung von Veranstaltungsteilnahmen .... kann gut mit Menschen umgehen.

.... kann gut strukturiert arbeiten.

Du bist noch jung und dein Leben liegt noch vor dir. Aber kann es schaden, schon jetzt in das
spannende Leben eines Unternehmers oder einer Unternehmerin einzusteigen und eine coole Zeit
gemeinsam mit neuen Kolleginnen und Kollegen zu verbringen? Du hast die Chance, bei etwas ganz
Besonderem dabei zu sein und dich dabei auch noch super fiir das Leben nach der Schule
vorzubereiten!

Interessiert?! Dann hole dir bei ein Bewerbungsformular ab und werde
Personalplaner/in und Organisator/in im Unternehmen!

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!



