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How-To Buchfihrung

WARUM ist Buchfiihrung wichtig?

! Die Buchfiihrung dient als Grundlage um einen Uberblick iiber die Finanzen der Schiiler-
firma zu haben und zu strukturieren

| Die Buchfiihrung ist Teil der Bewertung eures Unternehmens.

! Durch sie erhalten wir einen Einblick in euren Unternehmen und ihr behaltet den Uberblick!

JUNIOR e . Wie komme ich zum Bericht?
W irtschaft erleben

BERICHTE

@ Nedhrcheen 3 JUNIOR Online-Portal >
I Kooperationsanfragen (0)
Unternehmensphase >
fomlsketEniais AioTkens Berichte

Zu bearbeitende Bereiche

Um das JUNIOR Unternehmen einzuschreiben, missen folgende Bereiche bearbaitet werden

&  Teilnehmer:innen 07
wl  Unternehmensregister o2
@  Schuldaten o9
A Paten o7
&  Genehmigung beantragen 2]
JUNIOR e e S N Wo trage ich die Informationen

W irtschaft erleben

ein?

Tragt die Arbeitsstunden und

Pite die Buchbtung ab e Zahlungen immer in dem Monat
ALLGEMEINE BUCHFUHRUNG ein, indem sie anfallen.
BERICHTSSTICHPUNKTE
Wahlen Sie einen Berichtsstichpunkt Dle BeriChte mussen Chr0n0|0'
Stichpunkt Status Prafung . . .
ST y — > | gisch eingereicht werden.

31.12.2022 Y Offen

Kontakt Teilnahmebedingungen Datenschutz

JUNIOR At I G o Was gehort alles zu einem Be-

W irtschatft erleben -

- richt?
BUCHFUHRUNG
Welters informationen findetihim Nevigatos Der Bericht besteht aus:

Bitte die Buchhaltung ab dem 20.10.2022 erfassen.

e Buchungslibersicht
e Aufwandserfassung
BERICHTSSTICHPUNKTE e Sitzungsprotokoll

Wahlen Sie einen Berichtsstichpunkt:

ALLGEMEINE BUCHFUHRUNG

Stichpunkt Status. Prifung . .
01202 ) v | Alle Punkte miissen bearbeitet
= Zﬂ werden, bevor die Buchfiihrung
D relinds bei uns eingereicht werden kann.
- 31.12.2022 i\ Cffen e ter t - >
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BUCHFUHRUNG:

DATEN ZUM BERICHTSSTICHPUNKT 30.11.2022
Bitte buchen Sie immer nur eine Zeile, Einnahme oder Ausgabe

Buchungs-Nr. Betrag

Summe 0.00€

Buchungs-Nr.
Summe 0.00€

Teilnahmebedingungen
© 2014 IW JUNIOR gGmbH

Impressum

Berichtsstichpunkt Buchfiihrung:

Hier werden ALLE Einnahmen
und Ausgaben, die ihr durch das
Unternehmen bekommt bzw. die
anfallen, eingetragen.

Sie dient als Grundlage fiir die
Steuererklérung und sollte des-
halb gewissenhaft gefiihrt wer-
den!

Bitte tragt euer Startkapital als
Einnahmen ein.

Wenn ihr Fragen dazu habt, wie
die Zahlungen erfasst werden sol-
len, schaut gerne in der Prasenta-
tion der Starterseminare rein,
oder schreibt uns eine Mail.

Gegenbuchung

Buchungs-Nr. Batrag
Summe 0o0€
Newj I
Buck h Ea Betrag o
24.30.20
v w v i "
O El

e Die Gegenbuchung muss im selben Abschnitt wie die ehemalige Buchung durchgefiihrt

werden.
o Im gleichen Monat

o Wenn es sich um eine Einnahme gehandelt hat in den Einnahmen (bei Ausgaben

in den Ausgaben)

e Das Zahlungsdatum entspricht dem Zahlungsdatum der eigentlichen Buchung
e Die Beschreibung muss das Wort Gegenbuchung enthalten und die Nummer der ehemali-

gen Zahlung!

e Der Betrag ist das negative Aquivalent zum Betrag der eigentlichen Buchung
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STUNDENAUFWAND

Bitte listet hier die Stunden auf, die ihr fur den Verein aufgewendet habt

DATEN ZUM BERICHTSSTICHPUNKT: 30.11.2022

Aufwand fir diesen Berichtsstichpunkt abschiieien
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PROTOKOLLE VERWALTEN

PROTOKOLLE
€ liegen keine Protokolle vor.

NEUES PROTOKOLL HOCHLADEN

kument

Berichtsstichpunkt Stundenauf-
wand:

Hier tragt ihr fur jede:n Mitarbei-
ter:in die im Monat geleisteten Ar-
beitsstunden ein.

Zu den Stunden zdhlen die Sitzun-
gen, aber auch eure Tatigkeiten
auBerhalb der Sitzungen.

Seid bitte ehrlich und gebt euren
Zeitaufwand realitatsgetreu wie-
der.

Nur SuS, die mindestens 50 Stun-
den im Online-Portal eingetragen
haben, haben ein Anrecht auf ein
Teilnahmezertifikat. Es lohnt sich
also, die geleisteten Stunden ein-
zutragen.

Berichtsstichpunkt Protokolle:

Protokolle sollten zu jeder Sit-
zung angefertigt werden.

Es handelt sich um Ergebnisproto-
kolle: ihr gebt also das wieder,
was ihr besprochen habt.

Nutzt gerne unsere Vorlage.
Diese findet ihr im JUNIOR Navi-
gator.

Sie geben uns die Moglichkeit, ei-
nen Einblick in euer Unterneh-
men zu erhalten. Euch dienen sie
als Gedankenstitze.

Verfasst die Protokolle also bitte
so kurz wie moglich, aber so, dass
wir als AuBenstehende verstehen,
was ihr besprochen habt.
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JUNIOR #  GRONDUNGSPHASE * UNTERNEHMENSPHASE ~  SONSTIGES ~ Admnsator Bericht Vorlegen I:
W irtschaft erleben
BUCHFUHRUNG Wenn alle Berichtsstichpunkte
Weitere Informatonen findet h i Ngatr bearbeitet wurden, konnt ihr die
Bitte ihaltung ab dem 24.10.2022 erfassen. Buchfuhru ng fur den Monat Vor-
ALLGEMEINE BUCHFUHRUNG legen.
BERICHTSSTICHPUNKTE
Wihlen Sie einen Berichtsstichpunkt
Stichpunkt Status Prifung
30.11.2022 ] Bestatigt Stichpun! ?
31.12.2022 o Rickgabe Erneut vorlegen v
Buchungen verwalte Qo
O ox
otokolle verwalter @ ox
JUNIOR GHNDUNGTHISE INTIMEBSE > SoHETGES Bericht vorlegen II:
W irtschatft erleben
STICHPUNKT UBERSICHT Hier seht eine Ubersicht tiber
DATEN ZUM BERICHTSSTICHPUNKT: 31.12.2022 eure Tatigkeit in dem Monat.
Stundenaufwand

Nachdem der Bericht von euch
vorgelegt wurde, tberpriifen wir

Protokoll

diesen.

STICHPUNKT VORLEGEN Ihr erhaltet eine Riickmeldung
mit Feedback.

Wenn ihr Fragen habt, meldet euch gerne bei uns:

2 Schiiler:innen-Hotline: +49 (0)221 | 4981-700

Y Mailadresse: junior@iwkoeln.de



