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How-To Buchführung  

 

 

 

 

 

 

 

Wie komme ich zum Bericht?  
 
JUNIOR Online-Portal > 
Unternehmensphase > 
Berichte  
 

 

Wo trage ich die Informationen 
ein? 
 
Tragt die Arbeitsstunden und 
Zahlungen immer in dem Monat 
ein, indem sie anfallen. 
  
Die Berichte müssen chronolo-
gisch eingereicht werden.  

 

Was gehört alles zu einem Be-
richt? 
 
Der Bericht besteht aus:  

 Buchungsübersicht 
 Aufwandserfassung  
 Sitzungsprotokoll  

 
Alle Punkte müssen bearbeitet 
werden, bevor die Buchführung 
bei uns eingereicht werden kann.  

WARUM ist Buchführung wichtig? 

 Die Buchführung dient als Grundlage um einen Überblick über die Finanzen der Schüler-
firma zu haben und zu strukturieren 

 Die Buchführung ist Teil der Bewertung eures Unternehmens.  
 Durch sie erhalten wir einen Einblick in euren Unternehmen und ihr behaltet den Überblick! 
  
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Berichtsstichpunkt Buchführung: 
 
Hier werden ALLE Einnahmen 
und Ausgaben, die ihr durch das 
Unternehmen bekommt bzw. die 
anfallen, eingetragen.  
Sie dient als Grundlage für die 
Steuererklärung und sollte des-
halb gewissenhaft geführt wer-
den! 
 
Bitte tragt euer Startkapital als 
Einnahmen ein.  
 
Wenn ihr Fragen dazu habt, wie 
die Zahlungen erfasst werden sol-
len, schaut gerne in der Präsenta-
tion der Starterseminare rein, 
oder schreibt uns eine Mail.  

Gegenbuchung  

 
 Die Gegenbuchung muss im selben Abschnitt wie die ehemalige Buchung durchgeführt 

werden. 
o Im gleichen Monat 
o Wenn es sich um eine Einnahme gehandelt hat in den Einnahmen (bei Ausgaben 

in den Ausgaben)  
 Das Zahlungsdatum entspricht dem Zahlungsdatum der eigentlichen Buchung  
 Die Beschreibung muss das Wort Gegenbuchung enthalten und die Nummer der ehemali-

gen Zahlung! 
 Der Betrag ist das negative Äquivalent zum Betrag der eigentlichen Buchung 
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Berichtsstichpunkt Stundenauf-
wand:  
 
Hier tragt ihr für jede:n Mitarbei-
ter:in die im Monat geleisteten Ar-
beitsstunden ein.  
Zu den Stunden zählen die Sitzun-
gen, aber auch eure Tätigkeiten 
außerhalb der Sitzungen.  
Seid bitte ehrlich und gebt euren 
Zeitaufwand realitätsgetreu wie-
der.  
 
Nur SuS, die mindestens 50 Stun-
den im Online-Portal eingetragen 
haben, haben ein Anrecht auf ein 
Teilnahmezertifikat. Es lohnt sich 
also, die geleisteten Stunden ein-
zutragen.  

 

Berichtsstichpunkt Protokolle:  
 
Protokolle sollten zu jeder Sit-
zung angefertigt werden.  
Es handelt sich um Ergebnisproto-
kolle: ihr gebt also das wieder, 
was ihr besprochen habt.  
 
Nutzt gerne unsere Vorlage. 
Diese findet ihr im JUNIOR Navi-
gator.  
 
Sie geben uns die Möglichkeit, ei-
nen Einblick in euer Unterneh-
men zu erhalten. Euch dienen sie 
als Gedankenstütze.  
Verfasst die Protokolle also bitte 
so kurz wie möglich, aber so, dass 
wir als Außenstehende verstehen, 
was ihr besprochen habt.  
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Bericht vorlegen I:  
 
Wenn alle Berichtsstichpunkte 
bearbeitet wurden, könnt ihr die 
Buchführung für den Monat vor-
legen.  

 

Bericht vorlegen II:  
 
Hier seht eine Übersicht über 
eure Tätigkeit in dem Monat.  
 
Nachdem der Bericht von euch 
vorgelegt wurde, überprüfen wir 
diesen.  
Ihr erhaltet eine Rückmeldung 
mit Feedback.  

 

Wenn ihr Fragen habt, meldet euch gerne bei uns:  

 Schüler:innen-Hotline: +49 (0)221 | 4981-700 

 Mailadresse: junior@iwkoeln.de 

 


